UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 35 /2017/Qb-UBND Tien Giang, ngay02 thang ndm 2017
QUYET PINH

Sira dbi, b sung mot sb diéu ctia Quy ché cong tac vin thu,
luu triv tren dia ban tinh Tién Giang ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 08/2014/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2014
ciia Uy ban nhén dén tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Can cir Lucit Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Luct Ban hanh van ban quy pham phadp ludt ngay 22 thdang 6 nam 2015;

Can cu Lugt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 201 1;

Can cuwr Nghi dinh so 33/2002/ND-CP ngay 28 thdang 3 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phdp lénh bao vé bi mdt Nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh
van ban quy pham phdp luat;

Can cir Théng ti s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndam 2012 cua Bo
trucng Bé Noi vu huéng dan quan 1y van ban, ldp hé so va ndp heu hé so, tai
liéu vao Luu trit co quan,

Cén cur Thong tir 5(5; 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014 cia Bo
truong Bé Noi vu hudng dan giao, nhan tai liéu luu triv vao Luu trit lich su cdc cdp;

Can cir Thong tw s6 33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 nam 2015 cua Bo
truong Bé Cong an hudng dan thuc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6
33/2002/ND-CP ngay 28 thing 3 nam 2002 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phap [énh bao vé bi mat Nha nuoe,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 1913 /TTr-SNV ngay
08 thdng 9 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Sua dél b6 sung mét sd diéu cua Quy ché cong tac van thu, luu ud
trén dja ban tinh Tién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2014/QD-UBND
ngay 15 thang 4 nam 2014 ctia Uy ban nhéan dan tinh Tién Giang, nhu sau:

1. Stra d6i khoan 1, Diéu 6 nhu sau:
“l. Van ban quy pham phap luat
Thuc hién theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ctia Chinh phu.

2. Sira d6i khoan 1, Diéu 7 nhu sau:



“l. Viéc soan thdo van ban quy pham phép luét thuc hién theo quy dinh
tai Luat ban hanh vidn ban quy pham phap luat nam 2015 va Nghi dinh so0
34/2016/ND-CP cua Chinh pha.”

3. Stra ddi khoan 2, Piéu 14 nhu sau:

“Ddi véi ban fax, phai chup lai truée khi dong dau “PEN”; ddi véi van
ban duoc chuyen phat qua mang, trong truong hop can thiét c6 the in ra va lam
thi tuc dong déu “PEN”. Sau d6, khi nhan dugc ban chinh phéi dong dau
“DEN” vao ban chinh va lam thu tuc dang ky (sé dén, ngay dén 14 s6 va ngay da
dang ky & ban fax, ban chuyén phéat qua mang).

Déi v6i van ban dén qua mang thuc hién theo Hudng dan 56 822/HD-VTLTNN
ngay 26 thang 8 ndm 2015 cua Cuc Van thu va Luu trr Nha nudc vé quan ly
van ban di, vdn ban dén va lap ho so trong moi truong mang va theo quy dinh
hién hanh.”

4. Stra dbi diém d, khoan 1 va diém b, ¢ khoan 3, Diéu 20 nhu sau:

“l. Nhan ban

d) Viéc nhan ban vdn ban mat thuc hién theo Diéu 8 Nghi dinh s
33/2002/ND-CP ctia Chinh phii va Didu 6 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA ciia Bo
Cong an.

3. Pong diu do khén, mt

b) Viée dong diu cac do mat (MAT, TOI MAT, TUYET MAT) va dau
thu hoi dugc khic san thuc hién theo Diéu 5 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA cla
Bo Cong an.

¢) Vi tri dong ddu do khan, ddu do mat va dau pham vi luu hanh (TRA
LAI SAU KHI HOP, XEM XONG TRA LAI, LUU HANH NOI BO) trén véan
ban duoc thuc hién theo diém a, b, ¢ khoan 2, Piéu 15 Quyet dinh s
42/2011/QD-UBND cua Uy ban nhan dén tinh Tién Giang va Diéu 16 Thong tu
s6 33/2015/TT-BCA cta B6 Cong an.”

5. Stra ddi diém e, khoan 2, Piéu 21 nhu sau:

“e) Chuyén phat van ban mat thuc hién theo Piéu 10 va Dleu 16 Nghi
dinh s& 33/2002/ND-CP cua Chinh phu va Diéu 7 Théng tu s6 33/2015/TT-
BCA cua Bo Cong an.”

6. Stra dbi diém ¢, khoan 1, Diéu 23 nhu sau:
“c) Két thuc hd so

Khi cong viéc giai quyet xong thi hd so két thac, ngudi 1ap hd so ¢o trach
nhiém: kiém tra mirc do day du cua vén ban trong hd so; xem xét loai ra khoi hd
so ban tring, ban nhap; sip xép tai lidu trong ho so theo trinh tu hop 1y.”

7. Stra d6i, bd sung khoan 4, Piéu 25 nhu sau:

“4. Trach nhiém cua Van thu co quan va Luu trit co quan:



a) Trach nhiém cua Van thu co quan: xdy dung Danh muc hé so cla co
quan; sao gui Danh muc hd so va chudn bi bia hd so cho cac don vi, ca nhan cé
trach nhiém lap hé so; phdi hop véi Luu trit co quan hudng dan, dén déc, kiém
tra viéc lap ho so trong co quan.

b) Trach nhiém cua Luu trit co quan:

- Huéng dan can bg, cdng chire, vién chure 1dp hd so va ndp luu ho so, tai
liéu vao Luu trlt co quan;

- Tiép nhén ho so, tai liéu da den han ndp luu tir cac don vi, cd nhan; lap
bién ban giao nhan tai liéu;

- Chinh stra céc thoéng tin trén bia hd 50 néu can, danh sé to trong hé so.

Déi v6i hd so c6 thai han bao quan vinh vién phai viét Chimg tir két thic va
bién muc van ban trong hé so.

- Lap Muc luc ho so (Muc luc ho so bao quan vinh vien riéng, ho so bao
quan co thoi han riéng)

- Sap xép ho so, tai lidu vao hop, ghi va dan nhan hop, dua 1én ké;

- Giao ndp hd so, tai lidu co gia tri bio quan vinh vién thudc danh muc tai
[iéu ndp luu vao Luu trir lich su tinh; T chirc tidu huy tai liéu hét gia tri theo
quy dinh.”

8. Stra dbi, bd sung Diédu 28 nhu sau:

“Piéu 28. Giao, nhan ho so, tai liéu vao Luu trir co quan; Luu trir lich
str tinh

1. Giao, nhan hé so, tai liéu vao Luu trit co quan

Hang nam, Luu trlt co quan cé nhiém vu td chire thu thap ho so, tai liéu
dd dén han ndp luu vao Kho Luu trit co quan. Cu thé:

a) Lap ké hoach thu thap ho so, tai liéu

b) Phoi hop voéi cac don vi, can by, cdng chire, vién chirc xac dinh nhiing
loai ho so, tai liéu can ndp luu vao Luu trir co quan.

¢) Hudng dan cac don vi, can bd, cong chirc, vién chire chuan bi ho so, tai
liéu va lap Muc luc ho so, tai liéu ndp luu.

d) Chuén bi kho va cac phuong tién bao quan dé tiép nhan hd so, tai liéu.

d) T6 chirc tiép nhan ho so, tai liéu; kiém tra, doi chiéu gitta Muc luc ho
so, tai liéu ndp luu vai thuc té tai liéu va lap Bién ban giao nhén tai liéu.

2. Giao, nhan ho so, tai [iéu vao Luu trir lich st tinh

a) Trach nhiém cua co quan, t6 chirc thudéc nguon ndp luu tai liéu vao Luu
trir lich su tinh:

- Lua chon hd so, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién va thong ké thanh
Muc luc ho so, tai liéu ndp luu;



- Thanh lap Hé1i dong xac dinh gia tri tai liéu cua co quan, t6 chic dé xem
xét, théng qua Muc luc hd so, tai liéu ndp luu va trinh ngudi ding dau co quan,
t6 chirc quyét dinh;

- Guri van ban kém theo Muc luc hd so, tai liéu nép luu dé nghi Luu trit
lich str tinh kiém tra, tham dinh;

- Hoan thién Muc luc ho so, tai liéu ndp luu sau khi ¢d van ban tham dinh
cua Luu trir lich su;

- Lap Danh muc tai liéu ¢6 dong dau chi cac mirc d§ mét (néu co);
- Van chuyén tai liéu dén Luu trl lich sir tinh dé giao ndp;

- Giao ndp tai lieu: Giao nop hé so, tai liéu theo Muc luc hé so, tai liéu
nép luu da duge nguoi ding diu co quan, t6 chic phé duyét va sau khi c6 vén
ban thdm dinh cua S& N6i vu; Giao ndp cic vin ban huodng dan chinh ly va cong
cu tra ciu kém theo khdi tai liéu; Danh muc tai liéu dong dau chi cac mirc d6 mat
(néu co).

b) Trach nhiém cta Luu trit lich s tinh

- Lap ké hoach thu thap tai liéu;

- Huéng dan co quan, to chic thude ngudn nép luu chuén bj tai liéu
giao ndp;

- Thdm dinh Muc luc hd so, tai liéu ndp luu do co quan, td chac dé nghj
glao nop;

- Trinh S& Noéi vu phé duyét Muc luc hé so, tai liéu nop luu

- Théng béo cho co quan, o chirc thude ngudn ndp luu vé két qua phé duyét;

- Chuan bj phong kho va céc trang thiét bi bao quéan dé tiép nhan tai liéu;

- Tiép nhén hé so, tai liéu;

- Lap bién ban giao nhén tai li¢u;

- Pua hd so, tai liéu vao kho va xép lén ké.

3. Giao, nhin va quan ly tai liéu luu trir dang bao quéan tai Kho Luu trit
cac huyén: Tan Phuéc, Go Cong Tay, Go Cong Dong va thi xa Go Cong (cac
huyén, thi xa da t6 chac Luu trir lich sir huyén trudce khi Luét Luu trir ¢6 hiéu
luc thi hanh).

a) Giao ndp tai liéu tuu trir dang bao quan tai kho Luu trit huyén vao Luu
trir lich st tinh.

Phong Noi vu cac huyén: Tan Phudc, Go Cong Tay, Go Cong Pong va thi
xa Go Cong co trach nhiém phéi hop vai Luu trir lich st tinh xem xét, lua chon
nhimng hd so, tai liéu c6 gia tri bao quéan vinh vién cla ting Phéng tai liéu da thu
thap trugce day, théng ké thanh Muc luc hé so, tai liéu nop luu va lam céc tha tuc
ban giao cho Luu trir lich st tinh quan ly.



b) Quan ly khéi tai liéu khong thude thanh phan ndp luu vao Luu triv
lich st tinh

- Tai liéu khong thudc thanh phan nop luu vao Luu trit lich sir tinh dang
bao quan tai kho Luu trir cac huyén: Tén Phude, Go Cong Tay, Go Cong Dong
va thi xa Go Céng do Phong Nai vu truc tiép quan ly va duogc luu triv dén khi hét
thot han bao quan.

- Péi véi tai liéu hét gid tri hodc da hét thoi han bao quan theo quy dinh,
Phong Noi vu chiu trach nhiém tham muu giap Uy ban nhan dan huyén xem xet
lam cac thu tuc tiéu huy tai liéu theo quy dinh tai Diéu 28 clia Luat Luu tri.’

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 15 thang 11 nam
2017.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbe So Noi vu,
Thu truéng cédc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thanh
phd, thi xa va Thi trudng cic co quan, to chirc co lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./4~

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN )/
- Nhu Diéu 3; 3 CHU TICH
- B& Noi vu; AN

- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phap;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nude - BNV,
-TTTU, TT HBND tinh:

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Website tinh, Cong bao tink:
- Luu: VT.NC(S). >
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